2





МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ
КАМЧАТСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

	[bookmark: REGNUMDATESTAMP][Дата регистрации] № [Номер документа]

	г. Петропавловск-Камчатский

	



	Об утверждении Порядка организации доступа к информации 
о деятельности Министерства финансов Камчатского края





В соответствии с частями 2 и 3 статьи 9, частью 1 статьи 10, статьей 15, частью 1 статьи 17 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», пунктом 42 части 2.3 устава краевого государственного казенного учреждения «Центр финансового обеспечения»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края согласно приложению к настоящему приказу.
2. Установить, что подведомственные Министерству финансов Камчатского края организации не создают официальные сайты. 
3. Настоящий Приказ вступает в силу после дня его официального опубликования.
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	Министр

	[bookmark: SIGNERSTAMP1][горизонтальный штамп подписи 1]
	А.Н. Бутылин





	
	
	
	
	Приложение к приказу

	
	
	
	
	Министерства финансов
Камчатского края

	
	
	
	
	от
	[REGDATESTAMP]
	№
	[REGNUMSTAMP]



Порядок
организации доступа к информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края


1. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила организации доступа к информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края (далее – Министерство), в том числе права и обязанности структурных подразделений Министерства или уполномоченных лиц, определенных в целях организации доступа к указанной информации, правила присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Министерства, порядок предоставления возможности ознакомления с информацией о деятельности Министерства пользователю информацией в помещениях, занимаемых Министерством.
2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ).
3. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства, права пользователя информацией, основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности Министерства установлены статьями 4, 8, 11 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ соответственно. 
4. Доступ к информации о деятельности Министерства ограничивается в случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 09.02.2009 №  8- ФЗ. 
5. Информация о деятельности Министерства предоставляется на бесплатной основе, за исключением случаев, установленных статьей 22 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ.
6. Министерство для размещения информации о своей деятельности использует официальный сайт в сети «Интернет» https://minfin.kamgov.ru/ (далее – официальный сайт Министерства). Министерство создает официальные страницы для размещения информации о своей деятельности в сети «Интернет». Информация об официальных страницах с указателями данных страниц в сети «Интернет» размещается на официальном сайте Министерства. Подведомственные Министерству организации создают официальные страницы для размещения информации о своей деятельности в сети «Интернет». Информация об официальных страницах с указателями данных страниц в сети «Интернет» размещается на официальном сайте Министерства. 
7. Министерство, подведомственные организации осуществляют размещение информации на своих официальных страницах, получают доступ к информации, размещаемой на официальных страницах, осуществляют взаимодействие с пользователями информацией на официальных страницах с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, предусмотренной Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 
8. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности Министерства, размещаемой в сети «Интернет», в местах, доступных для пользователей информацией (в помещениях Министерства, других доступных для посещения местах), создаются пункты подключения к сети «Интернет».
9. Информация о деятельности Министерства предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в форме электронного документа. Общедоступная информация о деятельности Министерства предоставляется Министерством неограниченному кругу лиц посредством ее размещения на официальном сайте в форме открытых данных в соответствии с федеральным законодательством.
Информация о деятельности Министерства в устной форме предоставляется пользователям информацией:
1) Министром финансов Камчатского края, руководителем подведомственной организации во время приема;
2) по телефону приемной Министерства 8(4152) 41-28-60.
10. Информация о деятельности Министерства в виде документированной информации предоставляется пользователям информацией:
1) при ответе на запрос, составленный в устной форме, в случае, если указанным запросом определено предоставление информации о деятельности Министерства в виде документированной информации, либо если такая информация необходима пользователю информацией для представления в государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
2) при ответе на запрос, составленный в письменной форме, если указанным запросом не определена иная форма предоставления информации.
11. При невозможности предоставления информации о деятельности Министерства в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Министерстве.
12. Информация о деятельности Министерства может быть передана по сетям связи общего пользования. 
13. Доступ к информации о деятельности Министерства обеспечивается следующими способами:
1) обнародование (опубликование) Министерством информации о своей деятельности в средствах массовой информации;
2) размещение в сети «Интернет» информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ;
3) размещение Министерством и подведомственными организациями информации о своей деятельности в занимаемых ими помещениях и в иных отведенных для этих целей местах;
4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Министерства в помещениях, занимаемых Министерством и подведомственными организациями, а также через их архивные фонды;
5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Министерства;
6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Министерства;
7) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

2. Обнародование (опубликование) Министерством информации о своей деятельности в средствах массовой информации

14. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Министерства в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.
15. Если для отдельных видов информации о деятельности Министерства законодательством Российской Федерации, законодательством Камчатского края предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.
16. Официальное опубликование нормативных правовых актов Министерства осуществляется в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, законодательством Камчатского края порядком их официального опубликования. 
17. Уполномоченными должностными лицами, которые могут доводить информацию о деятельности Министерства до сведения средств массовой информации, являются Министр финансов Камчатского края и его заместители.

3. Размещение Министерством информации о своей деятельности в сети «Интернет»

18. Размещение в сети «Интернет» информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ, осуществляется посредством:
1) официального сайта Министерства;
2) официальных страниц Министерства, подведомственных организаций;
3) официального сайта федеральной государственной информационной системы в области государственной службы.
19. Информация о деятельности Министерства на официальном сайте Министерства размещается в соответствии с перечнем информации о деятельности Министерства, размещаемой в сети Интернет, утверждаемым приказом Министерства (далее – Перечень информации).
20. Размещение информации о деятельности Министерства на официальном сайте Министерства осуществляется находящимся в ведении Министерства краевым государственным казенным учреждением «Центр финансового обеспечения» (далее – КГКУ «ЦФО»). Работники КГКУ «ЦФО», ответственные за своевременное размещение информации (далее – работник, ответственный за размещение информации), определяются приказом КГКУ «ЦФО».
21. Перечень лиц, ответственных за подготовку и направление информации о деятельности Министерства, включенной в перечень информации о деятельности Министерства, размещаемой в сети Интернет (далее – Перечень лиц), работнику, ответственному за размещение информации, установлен приложением к настоящему Порядку. Подготовка и направление такой информации осуществляется с учетом сроков размещения (обновления) информации, указанных в Перечне информации. Направление данной информации осуществляется на адрес электронной почты wwwminfin@kamgov.ru.
22. Размещение информации о деятельности Министерства на официальном сайте Министерства работником, ответственным за размещение информации, осуществляется в течение 2 рабочих дней после дня ее получения от лиц, определенных Перечнем лиц.
23. Создание официальных страниц Министерства в социальных сетях (далее – официальные страницы), размещение информации на них, получение доступа к информации, размещаемой на официальных страницах, взаимодействие с пользователями информацией на официальных страницах осуществляется КГКУ «ЦФО». Работники КГКУ «ЦФО», ответственные за создание официальных страниц, размещение информации на них, получение доступа к информации, размещаемой на официальных страницах, взаимодействие с пользователями информацией на официальных страницах (далее – работник, ответственный за ведение официальной страницы), определяются приказом КГКУ «ЦФО». Указанные работники самостоятельно осуществляет подбор информации о деятельности Министерства для ее размещения на официальной странице.
24. Структурные подразделения Министерства вправе предоставлять информацию о своей деятельности работнику, ответственному за ведение официальной страницы, для размещения на официальной странице. Информация, предоставляемая структурными подразделениями Министерства для публикации на официальной странице, должна быть согласована руководителем соответствующего структурного подразделения Министерства (лицом, его замещающим). 
25. Работник, ответственный за ведение официальной страницы, вправе редактировать представленную для размещения в соответствии с частью 24 настоящего Порядка информацию, а также вернуть информацию на доработку с указанием перечня замечаний, предложений к тексту и (или) содержанию информации. Редактирование текста информационного материала осуществляется по согласованию с лицом, представившим его для размещения.
26. Информация о кадровом обеспечении Министерства, указанная в пунктах 6.2-6.4 Перечня информации, размещается на официальном сайте Министерства в соответствии с Положением о единой кадровой службе исполнительных органов Камчатского края, утвержденным постановлением Губернатора Камчатского края от 25.10.2023 № 40, и соглашением о взаимодействии Администрации Губернатора Камчатского края и Министерства финансов Камчатского края в сфере кадровой работы от 15.12.2023, а также на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы в сети «Интернет» в порядке, определенном Правительством Российской Федерации.

4. Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Министерства в помещениях, занимаемых Министерством и подведомственными организациями, а также через их архивные фонды

27. Для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности Министерства Министерство в специально отведенном месте занимаемых помещений размещает информационный стенд. 
28. Информация, размещаемая на информационном стенде, должна содержать:
1) порядок работы Министерства, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;
2) условия и порядок получения информации от Министерства.
29. Министерство вправе размещать на информационном стенде иные сведения с соблюдением законодательства Российской Федерации и Камчатского края, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности Министерства.
30. Создание информационного стенда, размещение и поддержание в актуальном состоянии информации, осуществляется работниками КГКУ «ЦФО», выполняющими функции обеспечения функционирования системы документационного оборота деятельности Министерства (далее – работник приемной). 
31. Структурные подразделения Министерства вправе предоставлять информацию о деятельности Министерства работнику приемной для размещения на информационном стенде. Информация, предоставляемая структурными подразделениями Министерства для размещения на информационном стенде, должна быть согласована руководителем соответствующего структурного подразделения Министерства (лицом, его замещающим). 
32. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Министерства, находящейся в архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и статьей 8 Закона Камчатского края от 26.04.2010 № 413 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов государственной власти Камчатского края и государственных органов Камчатского края».
33. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Министерства, находящейся в архивных фондах, осуществляется архивом Министерства. 

5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Министерства

34. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов Министерства обеспечивается государственным гражданским служащим Министерства, исполняющим функции секретаря коллегиального органа Министерства (далее – секретарь коллегиального органа). 
35. Информация о заседаниях коллегиальных органов Министерства, на которые приглашаются граждане (физические лица), размещается не позднее семи рабочих дней до дня проведения заседания Министерства на официальном сайте Министерства. Информация о заседаниях коллегиальных органов Министерства, на которые приглашаются граждане (физические лица), содержит информацию о месте, времени проведения заседания коллегиального органа Министерства, о тематике заседания (повестке), об условиях присутствия граждан на заседании, адрес электронной почты и номер телефона секретаря коллегиального органа Министерства.
36. Гражданин (физическое лицо), изъявившее желание присутствовать на заседании коллегиального органа Министерства, направляет в Министерство не позднее чем за три рабочих дня до дня проведения заседания коллегиального органа Министерства заявку на адрес электронный почты секретаря коллегиального органа Министерства или иным доступным способом, подтверждающим получение заявки Министерством. Заявка оформляется в произвольной форме с указанием фамилии, имени, отчества лица, адреса места жительства, номера его телефона и (или) адреса электронной почты для связи.
37. В случае невозможности обеспечить присутствие на заседании коллегиального органа Министерства всех граждан (физических лиц), направивших заявки, секретарь коллегиального органа обеспечивает возможность присутствия на заседании коллегиального органа Министерства граждан (физических лиц), заявки которых поступили ранее других заявок.
38. Секретарь коллегиального органа не менее чем за два рабочих дня до дня проведения заседания коллегиального органа Министерства извещает граждан (физических лиц), направивших заявки для участия в заседании коллегиального органа Министерства, о возможности (невозможности) присутствия на заседании коллегиального органа Министерства по телефону, указанному для связи в заявке, или иным доступным способом, подтверждающим получение заявки гражданином (физическим лицом), изъявившим желание присутствовать на заседании коллегиального органа Министерства.

6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Министерства
39. Пользователь информацией имеет право обратиться в Министерство с запросом информации о деятельности Министерства как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
40. Работа с запросом информации о деятельности Министерства осуществляется в порядке, установленном статьями 18–20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ.


	
	Приложение к Порядку организации доступа к информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края



Перечень лиц,
ответственных за подготовку и направление информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края, включенной в перечень информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края, размещаемой в сети Интернет


	№ п/п
	Ответственное лицо 
	Пункты Перечня информации о деятельности Министерства финансов Камчатского края, размещаемой в сети Интернет, утвержденного приказом Министерства финансов Камчатского края от 26.04.2016 № 68



	1
	2
	3

	1.
	Сотрудник краевого государственного казенного учреждения «Центр финансового обеспечения» (далее – КГКУ «ЦФО»), выполняющий функции обеспечения функционирования системы документационного оборота деятельности Министерства финансов Камчатского края (далее – Министерство)
	Пункты 1.1 (за исключением информации о структуре Министерства), 1.3, 1.6, 1.7, 2.6, 7.1, 7.2 


	2.
	Заместитель Министра – начальник отдела финансирования, учета и отчетности Министерства
	Пункты 1.2*, 2.3*, 2.5* (в части иных решений, принятых Министерством), 3.5*, 3.6*, 3.7*, 3.10, 3.11, 3.12, 4.1, 5.1*, 5.2*, 5.3*, раздел 8* 

	3.
	Заместитель Министра – начальник бюджетного отдела Министерства
	Пункты 1.2*, 2.3*, 2.5* (в части иных решений, принятых Министерством, 3.3, 3.4, 3.5*, 3.6*, 3.7*, 5.1*, 5.2*, 5.3*, раздел 8*

	4.
	Начальник контрольного управления Министерства
	Пункт 2.5* (в части иных решений, принятых Министерством)

	5.
	Начальник отдела финансового контроля контрольного управления Министерства
	Пункты 1.2*, 2.3*, 3.5*, 3.6*, 3.7*, 3.8*, 3.9*, 5.1*, 5.2*, 5.3*, раздел 8*

	6.
	Начальник отдела контроля и регулирования контрактной системы контрольного управления Министерства
	Пункты 1.2*, 2.3*, 2.4, 3.5*, 3.6*, 3.7*, 3.8*, 3.9*, 5.1*, 5.2*, 5.3*, раздел 8*

	7.
	Директор КГКУ «ЦФО»
	Пункты 1.4 , 4.2 

	8.
	Заместитель начальника отдела правового обеспечения Министерства
	Пункты 1.1 (в части структуры Министерства), 1.2*, 1.5, 2.2, 2.3*, 2.5 (в части обжалования нормативных правовых актов), 2.6*, 3.5*, 3.6*, 3.7*, 5.1*, 5.2*, 5.3*, раздел 8*

	9.
	Уполномоченное должностное лицо, ответственное за профилактику коррупционных и иных правонарушений в Министерстве 
	Пункты 6.1, 6.5, 6.6 


*  – информация готовится в пределах компетенции структурного подразделения Министерства
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